Областное образовательное автономное учреждение
Среднего профессионального образования
Липецкий медицинский колледж

План работы библиотеки 

на 2011-2012
учебный год
ПЛАН РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ ЛИПЕЦКОГО МЕДИЦИНСКОГО КОЛЛЕДЖА
1. Основные задачи работы библиотеки на учебный год

· Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразование путем библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся, сотрудников и преподавателей колледжа.

· Воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в социализации читателей и развитие его творческого потенциала.

· Формирование навыков независимого библиотечного пользователя, обучение поиску, отбору, полученной информации.

· Совершенствование библиотечных услуг на основе внедрений новых информационных технологий и компьютеризации библиотечно-информационных процессов.

· Дальнейшее комплектование фонда на разных носителях.

· Организация комфортной библиотечной среды.
2. Формирование фонда библиотеки

 

	№


	Содержание работы

 
	Срок исполнения

	Работа с фондом учебной литературы

	1. 
	Подвести итоги  движения фонда. 
Составление справки по учебно-методическому обеспечению учебного процесса колледжа.
	Сентябрь-октябрь

 

	2.
	Обеспечить выдачу учебников в полном объёме согласно учебным программам.
	Сентябрь


	3.
	Составить совместно с председателями ОМО бланк-
заказ на учебники с учётом учебных программ на 2011/2012 учебный год.

Подготовить учебники,  планируемые в новом учебном году. Приём и обработка поступивших учебников: оформление накладных, запись в КСУ, книгу инвентарного учета, штемпелевание, оформление картотеки.
	Июнь-июль

 

Август

	4.
	Провести работы по сохранности учебного фонда (проверка учебников).
	Декабрь, май

	5.
	Провести списание морально устаревшей учебной литературы.
	Ноябрь-декабрь

	6.
	 Ведение тетради выдачи учебников.
	Сентябрь, январь

	Работа с фондом художественной литературы

	1.
	Списание недостающих изданий, оформление акта замены-утери. Оформление акта о проверке библиотечного фонда.
	Декабрь

	Работа с фондом

	 1.


	 Оформление фонда (наличие полочных, буквенных разделителей, индексов), эстетика оформления

соблюдение  правильной  расстановки фонда на стеллажах

проверка правильности расстановки фонда 1 раз в год

обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации.


	 Постоянно в течение года

	Комплектование фонда периодики

	1
	Комплектование фонда периодикой в соответствии с образовательной программой колледжа.
Оформить подписки на 1 полугодие 2012 года. 
Контроль доставки.
	Ноябрь


3. Справочно-библиографическая работа

	    
№ 
	 

Содержание работ

 
	 

Срок исполнения

	1.
	Создать информационные буклеты и бюллетень новых поступлений.
	В течение года

	2.
	Вести тетрадь учёта библиографических справок.
	Постоянно

	3.
	Провести библиотечно-библиографические занятия  для учащихся с применением новых информационных технологий.
	В течение года

	4.
	Составлять рекомендательные списки литературы к классным часам, юбилейным датам и праздникам.
	В течение года

	5.
	 Обновление сайта библиотеки.
	1 раз в месяц

	
	
	


4.  Работа с читателями

	 

№
	 

Содержание работ
	 

Срок исполнения

	Индивидуальная работа

	1.
	Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, сотрудников.
	Постоянно

	2.
	Обслуживание читателей в читальном зале: учащихся, педагогов, сотрудников.
	Постоянно

	3.
	Рекомендательные беседы при выдаче книг
	Постоянно

	4.
	Беседы о прочитанном
	Постоянно

	5.
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях, журналах, поступивших в библиотеку.
	По мере поступления

	6.
	Провести  анкетирование учащихся по теме «Твои любимые книги»
	Январь-февраль

	7.
	Изучение и анализ читательских формуляров
	В течение года

	Работа с педагогическим коллективом

	1.
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах. 
	На педсоветах

	2.
	Консультационно-информационная работа с ОМО учителей-предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году. 
	Апрель

	3.
	Оказание методической помощи к урокам и внеклассным мероприятиям
	В течение года

	4.
	Поиск литературы и периодических изданий, подбор материала по заданной тематике. 
	По запросам

	Работа с учащимися

	1.
	Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки.
	Постоянно

	2.
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать классным руководителям).
	1 раз в семестр

	3.
	Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о культуре чтения книг. Объяснить об ответственности за причинённый ущерб книге или учебнику.
	Постоянно

	4.
	Рекомендовать художественную литературу и периодические издания.
	Постоянно

	5.
	Ознакомление с мультимедиа ресурсами, имеющимися в библиотеки.
	В течение года

	6.
	Поиск литературы и периодических изданий, подбор материала по заданной тематике.
	По запросам

	Библиотечно-библиографические и информационные знания – учащимся с применением новых информационных технологий.

	1.


	Библиотечные уроки с использованием медиапрезентаций.
	Январь

	Массовая работа. Выставочная деятельность.

Цель: 
Раскрытие фонда, пропаганда чтения.
Вызвать интерес к предмету через литературу.
Через книгу помочь учащимся в образовательном процессе.

	1.
	Плановые ежегодные выставки:
	 

	 
	«Книги-юбиляры – 2011».
«Книги-юбиляры – 2012».
«Новая литература».
	Сентябрь-декабрь
Январь-июнь
По мере поступления

	2.
	Выставки в помощь учебному процессу:
	 

	 
	Международный день грамотности.
Международный день защиты информации.
	Сентябрь
Ноябрь

	3.
	Ежемесячные выставки к юбилейным датам  писателей, деятелей культуры:
	

	
	70 лет со дня рождения Сергея Донатовича Довлатова (1941-1990), русского писателя.

120 лет со дня рождения Агаты (Клариссы) Кристи (Миллер) (1891-1976), английской писательницы.

145 лет со дня рождения Герберта Джорджа Уэллса (1866-1946), английского писателя.
	 Сентябрь



	
	220 лет со дня рождения Сергея Тимофеевича Аксакова (1791-1859), русского писателя. 

75 лет со дня рождения Эдмона Гарегиновича Кеосаяна (1936-1994), российского кинорежиссера. 
	Октябрь

	
	110 лет со дня рождения Рины (Екатерины) Васильевны Зеленой (1901-1991), советской актрисы. 

210 лет со дня рождения Владимира Ивановича Даля (1801-1872), русского лексикографа, этнографа, писателя.

130 лет со дня рождения Стефана Цвейга (1881-1942), австрийского писателя.
	Ноябрь 

	
	75 лет со дня рождения Александра Александровича Иванова (1936-1996), русского поэта. 

245 лет со дня рождения Николая Михайловича Карамзина (1766-1826), русского историка, писателя. 

75 лет со дня рождения Юлия Чирсановича Кима (1936), русского поэта и драматурга. 
	Декабрь 

	
	130-летие со дня рождения известного российского живописца Аристарха Васильевича Лентулова. Его картины «Василий Блаженный», «Новый Иерусалим», «Закат на Волге» и др. известны во всем мире.
	Январь 

	
	135 лет со дня рождения актрисы Любови Петровны Орловой.
	Февраль

	
	Воспитание здорового образа жизни
	 

	 
	Создание папки материалов на тему «Искусство быть здоровым».
	В течение года

	5.
	Нравственное воспитание
	 

	 
	Выставка-беседа ко Дню Толерантности.
65 лет со дня создания ЮНЕСКО – Организации. Объединенных Наций по вопросам образования, науки и культуры (1946).
День земли.
	Ноябрь


Декабрь 

Март 

	7.
	Эстетическое воспитание:
	 

	 
	45 лет со времени основания Всероссийского общества охраны памятников истории и культуры (ВООПИиК) (1966).

Международный день театра.
	 Ноябрь
 

Март 

	8.
	Патриотическое воспитание:
	 

	 
	1 марта – это не только Международный день борьбы с наркобизнесом и наркоманией, но и Всемирный день гражданской обороны.
Оформить выставку ко Дню Победы.
	Март 

Май

	9.
	Цикл мероприятий к знаменательным и памятным датам
	 

	 
	1. День Знаний 
	Сентябрь

	 
	2. День Учителя в России.
	Октябрь

	 
	3. Новогодние праздники.
	Декабрь

	 
	5. День Защитника Отечества.
	Февраль

	 
	6. Международный женский день.
	Март

	 
	7. 9 мая – День Победы.
	Май


5. Повышение квалификации

	№
	Содержание работ
	Срок выполнения

	1.
	Участие в семинарах, проводимых Областным методическим объединением. 
	В течение года

	2.
	Изучать профессиональные издания, методические материалы, новые изменения в библиотечном деле
	Постоянно


